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中三 實用文 應試訓練 

文體一 建議書 

P198 

 

1.  

發文者：課室中學訓導主任李明軒 

受文者：校長陳博文 

建議內容：提出改善學生操行的方法 

寫作日期：2015 年 11 月 30日 

 

2.  

（1）A 

（2） 

建議一：以溝通、口頭教育的方式引導學生端正態度。                          

建議二：建立懲處制度，對多次違規的學生作出處罰。                      

建議三：要求家長加強對子女行為的監督力度。                                
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3.  

 

敬呈陳校長： 

有關改善學生操行建議書 

  近日，學生違反校規的情況日益嚴重，尤其在「上課遲到」、「抄襲或欠交作

業」、「破壞課室設施」、「上課欠帶課本」、「染髮」這五項行為上。故此，本人與

訓導組各位老師就改善學生的違規行為方面進行了深入的討論，現提出如下建

議： 

1. 端正學生態度。校方可採取面談的方式正面引導、教育學生，對其動之以情，

曉之以理，讓其明白到違規行為的不妥之處，從根本上杜絕違規行為。 

2. 制定懲處制度。校方可針對不同的違規行為、違規情況擬定適當的懲處制度，

如上課遲到、上課欠帶課本則罰站；抄襲或欠交作業則罰重做多次；染髮則

罰打掃操場一個月等等，以讓學生引以為戒，規範其行為。 

3. 請求家長加強監督。校方應及時通知家長有關其子女在校的違規情況，讓家

長監督子女的行為，讓其減少違規的次數。 

  以上建議，望校方能考慮施行，以儘早改善我校學生操行不佳的情況，避免

情況愈演愈烈以致形成不良的學習風氣。 

                    課室中學訓導主任 

李明軒  啟 

2015 年 11 月 30 日 

 
 


